LIEU DE FORMATION



LIEU DE STAGE






RAPPORT DE STAGE 
(à compléter à partir des notes que vous avez pris sur votre carnet de bord)


Pour une expérience constructive











L’ÉLÈVE :












1- INTRODUCTION
(utiliser le travail fait en français avant le départ en stage)

2- L'ENTREPRISE
	Nom de l’entreprise
	

	Nom du chef d’entreprise
	

	Nom de votre tuteur de stage
	

	Adresse (rue+ n° + code postal + paroisse)
	

	Site internet
	

	email
	

	Activités de l’entreprise
	

	Date de création de l’entreprise
	

	Horaires d’ouverture de l’entreprise
	

	Nombre d’employés
	

	Organigramme de l’entreprise
	


	Présence et rôle d’un syndicat, d’un comité d’entreprise et d’un comité d’hygiène et sécurité.
	

	Normes de sécurité à respecter
	





3- L’ORGANISATION ET LE MATÉRIEL DANS L’ENTREPRISE
Réaliser un plan légendé ci-dessous


4- LA PLACE DE L’INFORMATIQUE DANS L’ENTREPRISE
Cocher les cases adéquates puis résumer le rôle que joue l’informatique dans cette entreprise

	Points à observer
	Informatisé
	Non informatisé

	Services liés à la gestion
	
	

	Services liés à la production
	
	

	Services liés à la vente
	
	

	Messagerie (courriers, factures…)
	
	

	Pointeuse
	
	

	Réseaux
	
	

	Internet
	
	

	Synthèse :
 On se rend compte que………………..






4- RÉCIT D’UNE JOURNÉE-TYPE
	

L’arrivée

	

	

Les activités matinales

	

	
La pause-repas

	

	

Les activités de l’après-midi

	

	

Le départ

	




5- FICHE DESCRIPTIVE DU METIER OBSERVER
	Nom du métier
	


	En quoi il consiste ?
	


	Diplômes, expériences, langues exigés
	


	Qualités requises
	


	Avantages et inconvénients du métier
	


	Tenue vestimentaire
	


	Matériel utilisé
	


	Evolution de carrière
	


	Horaire journalier
	


	Congés hebdomadaires  et congés payés
	

	Fourchette de salaire 
	


	Les débouchés dans ce métier en Andorre
	





6-CONCLUSION

	
Ce à quoi je m’attendais
	

	
Ce que j’ai observé

	

	
Ce que j’ai appris
	


Ce que je compte faire maintenant


RAPPORT DE STAGE

Pour ure expérience constructive




